
文件 # 2 

 

  

 

保育员的职责 

 

 

请认真阅读文件＃1＿＜希望之家婴幼儿护理原则＞，并确信自己已经完全领会。 

在您开始接管育儿工作之前，会有人向您解释这些原则。如果您仍有不懂的地方应 

主动询问。 

 

 

我们将会严格执行这些原则。       

 

  

1)     您会与人换班照看最多两个孩子。 

2)     您将得到管理员或管理员助理的指导、帮助以及鼓励。他们还将回答您的 

任何询问。 

3)     上岗前，请您确保自己无病且已充分休息好。照看婴孩是非常累人的工 

作，您在体力上和情绪上都应准备好挑起这一重任。 

4)     在交接班时间，请准时到达，以便从上一班位保育员那里了解孩子的情 

况。没有合适理由是不允许迟到的。 

5)     如果您照看的孩子有任何疾病征兆或异常不安、厌食，请立即告知您的管 

理员。 

6)     请保守这些育儿及卫生方面的原则。经常洗手对孩子和您的健康都至关重 

要。在喂孩子吃饭和给孩子换尿布前后一定洗手。如果您不知怎么做，请及时询 

问。 

7)     如果某个孩子太闹，使您无法应付，筋疲力尽，甚至有些生气，请告诉管 

理员，他们会帮助您。 

8)     请始终为孩子营造一个平和、愉快的氛围。任何时候说话要轻柔，婴幼儿 

很容易因大的噪声而烦燥。如果您照看的孩子哭叫，无法安静下来，就把他抱到别 

处去或带他出去慢慢安抚他，以免惊扰别的孩子。 

9)     当您在岗工作时，您应该是在清醒状态。您照看的孩子若醒着，您就应照 

看着他们，陪他们玩。当您照看的孩子睡着时，您可以看看书或做些什么事情以保 

持清醒。 

10)    如果别的保育员照看孩子遇到困难，而您照看的孩子状态良好或他在睡 

觉，应尽可能协助他人。 



11)            任何时候都不可让孩子在无成人在场的情况下单独留在房间里， 

即使短时间也是不允许的。 

12)            您与您的换班搭挡难以相处，无法配合工作，请就此与管理员磋 

商。为了孩子，我们都应努力配合，共同工作，给他们尽可能好的照顾。发现什么 

问题，我们应尽快友善解决。 

13)            在岗时间您应一直穿着工作服，您的衣着、外表要整洁宜人。 

14)            在孩子的成长过程中，应多去鼓励他们自立，教他们自己穿衣， 

使用坐便器，自己洗手等。 

15)            与您照看的孩子一同欢乐。 

 


